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1. De knop “"Add To DMS"” verschijnt/werkt niet in Microsoft Office

Het kan soms gebeuren dat de knop “Add To DMS” niet in Office verschijnt. Alvorens Admin-DMS
opnieuw te installeren, kunnen we deze knop meestal terug activeren.

Hieronder beschrijven we de werkwijze voor Office 2003 en Office 2007.

Microsoft Office 2003 (Word en Excel)

De knop “Add To DMS” is een invoegtoepassing in Microsoft Office.

Indien Word (of Excel) niet op een correcte manier afgesloten geraakt, zal Word (of Excel) zijn
invoegtoepassingen uitschakelen wegens veiligheidsredenen. Hierdoor kan de knop “Add To DMS” niet
meer zichtbaar zijn, of niet meer werken.

U kan de invoegtoepassing terug inschakelen door in Word of Excel (waar de knop niet meer
verschijnt/werkt) te kiezen voor “Help” en vervolgens voor “Info”.
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In het scherm dat verschijnt kiest u onderaan voor “Uitgeschakelde items”.
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U krijgt dan een overzicht te zien van alle invoegtoepassingen die uitgeschakeld zijn.
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Llitgeschakelde items

De hieronder wermelde items zijn uitgeschakeld omdat ze ervoor
zorgen dat \Waord niet goed Functioneert,

Houd er rekening mee dat de wijzigingen mogelijk pas worden
toegepast nadat u wWord opnieuw hebt gestart,

Selecteer de items die u opnieuw wilt inschakelen.
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Indien de regel “Invoegtoepassing: dmsofficeaddon (dmsofficeaddonshim.dll)”, kan u deze aanduiden
en kiezen voor “Inschakelen”. Vervolgens kiezen we voor “Sluiten”.
We hoeven nu enkel nog Word of Excel af te sluiten en opnieuw op te starten, waardoor de knop “Add
To DMS” opnieuw verschijnt/werkt.

Indien de knop niet verschijnt/werkt en u vindt hem ook niet terug bij de “Uitgeschakelde items”,
moeten we het item inschakelen via de “COM-invoegtoepassingen”. Dit menutitems is standaard
nergens beschikbaar.
We klikken met onze rechtermuisknop bovenaan in de menubalk en kiezen in het menu voor
“Aanpassen...”
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Vervolgens kiezen we bij het tabblad “Opdrachten” voor de categorie “Extra” en voor de opdracht
“"COM-invoegtoepassingen...”.

Werkbalken | Opdrachben

Een opdracht toevoegen aan een werkbalk: selecteer een categorie en
sleep de opdracht vanuit dit dialoogyenster naar een werkball,
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Bewerken
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We slepen “"COM-invoegtoepassingen” naast het menu “Help”.

Tabel Wenster Help COM-invoegtoepassingen. ..
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We klikken op “COM-invoegtoepassingen” en vinken “DMSOfficeAddOn” aan, klikken op “OK"”. We
sluiten Word (of Excel) af en starten het programma terug op. Nu zou de knop opnieuw moeten

verschijnen/werken.

COM-invoegtoepassingen

[d| D50 ficeAddon

Beschikbare invoegtoepassingen: o)

Locatie: Z:\Program FilesSynetontAdmin-DmM3 DMSOfficedddonsh. ..
Laadgedrag: Laden bij opstarten

Annuleren

Toevoegen...

Yerwijderen

Indien bij de COM-invoegtoepassingen "DMSOfficeAddOn” reeds aangevinkt is, vinken we het eerst uit,
klikken op OK, sluiten we Word af, heropenen we Word en vinken "DMSOfficeAddOn” opnieuw aan. Tot
slot sluiten we zoals hierboven Word opnieuw af en starten we het nadien opnieuw op.

Microsoft Office 2003 (Outlook)

In Microsoft Outlook gaat u net zoals bij Word en Excel te werk bij de “Uitgeschakelde items”. De
COM-invoegtoepassing vindt u hier op een andere manier terug. U gaat hiervoor naar het menu

“Extra” en kiest voor “Opties”.

Microsoft Outlook
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Extra | Ackies Help
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@ Map Verwijderde items leegmaken

Eormulieren

Macro
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Aanpassen...
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Vervolgens kiest u op het tabblad “Overige” voor “Geavanceerde opties”.
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Yoorkeuren | E-mailinstelingen | E-mailindeling | Spelling | Bewveiliging | “vetige

verplaatsen naar een archiefmap en door verlopen items te verwijderen.
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Hiermee kunt u de opties voor hek leesvenster aanpassen,

Leesvenster, ..,
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8 Infolabel voor persaonsnamen inschakelen
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[ K l [ Annuleren

En vindt u onderaan de knop "COM-invoegtoepassingen”.
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Werktijden woor taak per week: |40

Herinneringsopties. .. Invoegtoepassingenbeheer, .. ]
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[ Aangepaste formulieren. . ] [ COM-invoegtoepassingen. .. ]
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Serviceopties. ..

[ Ok ] [ Annuleren ]
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Microsoft Office 2007 (Word en Excel)

In Word en Excel 2007 vindt u de COM-invoegtoepassingen via de “Office-knop”

U kiest voor “Opties voor Word”

3 Opties voor Word [ 24 Word afsluiten

In het linkermenu kiest u voor "“Invoegtoepassingen” en kiest u onderaan voor “COM-
invoegtoepassingen” en klikt u op de knop “Start...”

Cpties voor Word
Populair
Weergave
Controle
Opslaan
COM-invoegtoepassingen
Geavanceerd I gtoep g 1din
) Infolabels
Aanpassen Ultgeverw d-i t i
Locatie: | | o O MVASGLOERAIIINGEN ey ) openDymoOr
) Sjablonen
- Invoegtoepassingen )
Beschrijf *ML-schema’s ddin
Vertrouwenscentrum XML-uitbreidingspakketten
Uitgeschakelde items .
Informatiebronnen
Beheren: | COM-invoegtoepassingen IL Start...

U kan nadien net zoals bij Office 2003 “DMSOfficeAddOn” aanvinken om hem in te schakelen.
(Eventueel eerst uitvinken, Word sluiten, Word starten en opnieuw aanvinken). U moet dan enkel nog
Word afsluiten en opnieuw op starten. De knop zou dan zichtbaar moeten zijn bij het onderdeel
“Invoegtoepassingen”.

ontroleren Beeld Invoegtoepassingen
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Microsoft Office 2007 (Outlook)

n”

In Outlook 2007 moet u net zoals in Office 2003 eerst kijken bij de “Uitgeschakelde items...”. In
tegenstelling tot Office 2003 bevindt de knop zich niet bij “"Help” -> “Info”, maar gewoon onder het
menu “Help” -> “Uitgeschakelde items...”

den @A"Eh @ Microsoft Office Outlook Help F1

Microsoft Office Online

Contact opnemen

Zoeken in P
Lontroleren op updates
Gerangschik

Uitgeschakelde iterns...
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RE: osTi . .
................................ Erlva q,rl:l Fltl ES. .

Product activeren...

Info over Microsoft Office Qutlook

= Vorige

U kan dan vervolgens zoals in Office 2003 het item opnieuw inschakelen.

In Office 2007 bevindt de knop "COM-invoegtoepassingen” zich niet meer bij “Extra” -> “Opties”, maar
bij “Extra” -> “Vertrouwenscentrum...”

wiacro r

Accountinstellingen...
Vertrouwenscentrum...
Aanpassen...

Opties...
i L

U kan in het linkermenu kiezen voor “Invoegtoepassingen” en net zoals in Word kiezen voor "COM-
invoegtoepassingen” en kiezen voor “Start...”.

ST LN m
Vertrouwenscentrum |

Vertrouwde witgevers

- Invoegtoepassingen ']
Privacyopties

E-mailbeveiliging

Verwerking van bijlagen
|:| Beveiligingsinstellingen voor macro's toepassen op geins

Automatisch downloaden
Eeheren: CDM-invnegtnepassingenlEI

Macrobeveiliging

COM-invoegtoepassingen

Exchange-clientextensies
Uitgeschakelde items

Toegang op programmeerniveau
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U kan nadien net zoals bij Office 2003 “"DMSOfficeAddOn"” aanvinken om hem in te schakelen.
(Eventueel eerst uitvinken, Outlook sluiten, Outlook starten en opnieuw aanvinken). U moet dan enkel
nog Outlook afsluiten en opnieuw op starten. De knop zou dan opnieuw zichtbaar moeten zijn.
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