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1. Systeemvereisten

Admin -Sync vereist het Microsoft. NET Framework 2.0. Indien dit nog niet gein

Admin -Sync Installer dit ontdekk  en en het vereiste ~ Framework mee installeren

Hieronder de systeemvereisten voor het Microsoft. NET Framework 2.0
(terug te vinden op: http://msdn.microsoft.com/netframework/technologyinfo/sysreqs/default.aspx

.NET Framework 2.0
Processor

Operating System

Minimum Software

RAM

Hard Disk Space
CD or DVD Drive
Display

Mouse

Minimum:

600 megahertz (MHz) Pentium processor, or an AMD Opteron, AMD Athlon64 or AMD Athlon XP processor
Recommended:

800 MHz Pentium processor, or an AMD Opteron, AMD Athlon64 or AMD Athlon XP processor
x32 -bit based systems

Microsoft® Windows® 9 8

Windows 98 Second Edition

Microsoft Windows 2000 Professional with SP4

Windows 2000 Server with SP4

Windows 2000 Advanced Server with SP4

Windows 2000 Datacenter Server with SP4

Microsoft Windows XP Professional with SP2

Windows XP Home Edition wi  th SP2

Windows XP Media Center Edition 2002 with SP2

Windows XP Media Center Edition 2004 with SP2

Windows XP Media Center Edition 2005

Windows XP Tablet PC Edition with SP2

Windows XP Starter Edition

Microsoft Windows Millennium Edition

MicrosoftW i ndows ServerE 2003 Standard Edition
Windows Server 2003 Enterprise Edition

Windows Server 2003 Datacenter Edition

Windows Server 2003 Web Edition

Windows Server 2003 R2, Standard Edition

Windows Server 2003 R2, Enterprise Edition

Windows Server 2003  R2, Datacenter Edition

X64 -bit based systems

Windows XP Professional x64 Edition

Windows Server 2003, Standard x64 Edition

Windows Server 2003, Enterprise x64 Edition

Windows Server 2003, Datacenter x64 Edition

Windows Server 2003 R2, Standard x64 Ed ition

Windows Server 2003 R2, Enterprise x64 Edition

Windows Server 2003 R2, Datacenter x64 Edition

Itanium -based systems

Windows Server 2003 with SP1, Enterprise Edition for Itanium -based Systems
Windows Server 2003 with SP1, Datacenter Edition for Ita nium -based Systems
Windows Server 2003 R2, Enterprise Edition for Itanium -based Systems
Windows Server 2003 R2, Datacenter Edition for Itanium -based Systems
.NET Framework 2.0 Redistributable

Microsoft Internet Explorer 6.0 with Servi ce Pack 1

Microsoft Data Access Components (MDAC) 2.8

Windows Installer 3.0

Minimum:

128 megabytes (MB)

Recommended:

256 MB

50 MB (including 40 MB for the .NET Framework Redistributable)

Not required

Minimum:

800 x 600 256 colors

Recommended:

1024 x 768 High Color 0 16-bit

Not required
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2. Installatie Admin__-Sync

Voor we Admin -Sync installeren, moeten we in Admin -1S eerst enkele instellingen doen. In Admin -1S
moet u aanduiden wie van uw werknemers eenSyific gebrui ker 0 i s-IS lidémtie bepaadti n
tevens op hoeveel Admin  -Sync gebruikers u recht hebt.

U start hiervoor als een administrator Admin -1S op.
Vervolgens gaat u naar HRM > Beheer Dossier.

Per gebruiker moet u op heantabtéeadofiGludgpokigkpr eekefo

Wierkuren Tijdsregistratie voor beperkte lijst: [

Factureren: [Mag niet facturersn |

Uitgesl. klanten

Type gebruiker

DMS gebruiker : [<] outlook gebruiker : [ ]
Indien dit gebeur d is, kan een gebruiker met Sync rechten gebruik maken Admin -Sync.
De instellingen van Admin  -Sync gebeuren in het Admin  -Sync pakket zelf en dus NIET in Admin -1S.

Voor de instellingen  bekijkt u hoofdstuk 8.
De installatie van Admin  -Sync verloopt door het dubbelklikken op het installatiebestand: fisetup.exe 0

Alvorens de installatie van Admin -Sync start wordt gecontroleerd of alle benodigde software reeds
aanwezig is (Microsoft .NET Fra  mework, Office 2003 update en MDAC voor Windows 2000).

Zo niet wordt u gevraagd de benodigde software eerst te installeren (scherm 1) .

® Syneton Admin-Sync 2.0 Setup §|

The following components will be ingtalled on your machine:

Shared Add-in Support Update for Microsoft _MET
Framework 2.0 ([KBE908002)

Do you wish to install these components?

If you choose Cancel, setup will exit.

Inztall | Cancel |

(scherm 1)

Hier kiest u dus voor Install. Hierdoor verschijnt onderstaand scherm (scherm 2).

® Syneton Admin-Sync 2.0 Setup §|

Inztalling Shared Add-in Support Update for Microzoft MET Framewark 2.0

e
Q (KE308002)..

LCancel

(scherm 2 )
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Indien alle benodigde software geinstalleerd is, wordt er automatisch verdergegaan met de installatie
van Admin -Sync (scherm 3). We k!l i kken hier op fANext >0.

i) Syneton Admin-Sync 2.0 [Z”§|rz|
. . b\
W_elcome to the Syneton Admin-Sync 2.0 Svp cec &
Wizard: o " c r‘y oo
- ol [ ™~ el
The ingtaller will guide you through the steps required ta install Syneton Admin-Syne 2.0 on your
computer.

WARMIMG: This computer program iz protected by copright law and intemational treaties.
Unauthorized duplication or distribution of this program, or any portion of it, may result in severe civil
aor criminal penalties, and will be prozecuted ta the masimum extent possible under the law.

Cancel

(scherm 3)

Zoals altijd moet je de installatielocatie
fiNext >0.

(scherm 4) selecteren (standaard staat dit goed ), en klikken op

5 Syneton Admin-Sync 2.0 E”§|rg|
Belect Installation Folder ) 7 N\
- ) i e r"’ / 2 .
r il [ o~ ol

The ingtaller will install Spnetan Admin-Syne 2.0 ta the fallowing folder

Ta install in this folder, click "Mext". Tainstall to a different folder, enter it below or click "Browse".

Folder:

C:AProgram FileshSynetontadmin-Synch Browse...

[ Cancel ] [ < Back ] [ Nest> |
(scherm 4)
Laat ste mBeaxdt oo fAkdeherrk k)e n
i Syneton Admin-Sync 2.0 E”E”g'
Confirm Installatien P //‘ NS A\
- Y N . ¢ .
A 3 - € r/ ™~ el
The ingtaller is ready to install Syneton Admin-Sync 2.0 on your computer.
Click "Mest" to start the installation.
Cancel ] [ < Back ] | Hext » |
(scherm 5)
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Syneton Admin

15 Syneton Admin-Sync 2.0

Jhstalling Syneton Admin-Sync 2.0 7 SN
= e " ¢ f’ / : .
F . / ~ ol

Syneton Admin-Sync 2.0 is being installed.

Flease wait...

Als de installatie  (scherm

5 Syneton Admin-Sync 2.0

_ o)
Tnstallation-Complete ) ' 5
. ©

RS .

mbl

-

Syneton Admin-Sync 2.0 has been successfully installed

Click "Close’ to exit.

Please uze Windows pdate ta check for any critical updates to the .MET Framewark.

Di t maal k1l i kkeimlNewe

-Sync 2.0

(scherm 7)

RnbdDemd@ o sg@Eem 7).

6) succesvol verlopen is krijg je het volgende scherm:
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3. Algemeen gebruik

3.1 Opstart Microsoft Outlook

Als u na de installatie van Admin -Sync, Microsoft Outlook opstart, zal u opmerken dat er twee nieuwe
knoppen in de knoppenbalk zijn toegevoegd (scherm 8).

i adienw = | = | 2o Zoeken | [ Cortach

E@Svnchroniseer |5 Tiidsregistratie !
Hce - SR = || (scherm 8)

3.2 Instellingen

Ind ien u Admin -Sync voor de eerste maal gaat gebruiken moet u eerst nog enkele instellingen

verrichten alvorens u met het pakket van start kan gaan.
Na het opstarten van Microsoft Outlook klikt u op de

synchronis atie scherm (scherm 9).

1] Syneton Admin-Sync @

Bestand  Tools  Help

@ ©

Synchronisatie  Stoppen | Opties

Informatietype Statug
=] Cantacten
E‘W’erknemer&
EI Esterme adressen
EAFspraken
[Easfwezigheden
E Feestdagen
E Taskflow

(scherm 9)

De eerste en zeer belangrijke instelling is het instellen van de database die we gaan gebruiken.
Uiteraard gaan we de synchronisatie samen met Admin -1S gebruiken. We kiezen voor het menu,
iBestando en veriWColnghercs iveodrnst el l i ngenéod.

Il Syneton Admin-Sync: Connectie instellingen

Connectie

Test Connectie oK | Antuleren |

(scherm 10)

We zorgen ervoor dat de connecti e (©ohpm fMoA dindoenlwd doorsint de a t
keuzelijst voor AdminIS te kiezen. De connectie is NIET hoofdlettergevoelig. Indien we AdminIS

geselecteerd hebb e n kiezen we voor de knop fATest Connecti eo.

connectie met de Admin  -1S databank konden verwezenlijken (scherm 11).

Connectie succesvol E|

-
\14) Connectie succesyvol

(scherm 11)

Tot sl ot bevestigen we onze skewme met de knop AOKO
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De eerst maal merkt u dat er geen naam onder de knop Synchronisatie (scherm 9) aanwezig is. Dit komt
omdat u eerst uw login gegevens van Admin -1S in Admin -Sync moet invoeren. Hiervoor klikt u op de
knop fAOptiesodo, of via het menu Tool s.

I7| Syneton Admin-Sync: Opties

Synchronizatieopties P[Qg[ammaop[iesl

Computer

Alz u een bepaald informatietype wilt synchroniseren, schakelt
u het bibehorende selectievakie in. Als u de spnchronisatie
wilt stoppen, schakelt u het selectievakje uit.

= [M[E] Contactpersaren
+-[JF=] Cortacten
M= ‘werknemers
+-[JF=] Exteme adressen
- [AE Agenda
& Afspraken
M= Ahwezigheden
M= Feestdagen

T Taskflow
0K | Annuleren |
(scherm 12)
Het opties scherm is een zeer belangrijk scherm van Admin -Sync. Hier kan u ondermeer aanduiden
wat u wel en niet wenst te synchroniseren (scherm 12). Op het eerste tabblad ASy
kan u bij AiContactend aandui den per CRM type wel ke ¢
contactpersoon naar Outlook (scherm 13). Ook kan u bij Externe adressen een selectie maken (scherm 14).
-1- =] Esteme adressen
OF= Scociaal Secretaniaat
== Contacten O[] Kas zelfstandigen

DE Prospect arE Eontrolekfantoor Directe Belastingen

O Klant arE Leverancier

OF= Bestuurder CJES] Diensten ) )

L OF=] Ontvangkantoor Directe Belastinger

OIF=] Commissaris OFE] Controlek antoor BT

OF=] Aandesthouder =] Ontvangkantaor BTy

OE=] Andere OF=] A0IF Controlekartoren

DIEI Contact OFE] Kadaster

&andeethouder  (scherm 13 Registratiekantoren scherm 14
( ) ( )

Indien u ook verkiest om uw afspraken van Taskflow uit Admin -1S naar Outlook te synchroniseren,

vink t u NTaskfl owd aan.

Indien u alles correct heeft aangevinkt volgens uw voorkeuren, dan moet u op het tweede tabblad
AProgrammaopti eso0 nog enkel eschermssy.el | i ngen verrichten

[l Syneton Admin-Sync: Opties

Synchionisatieopties  Programmaopties

Taal

i/ Selecteer hieronder de gewenste taal
Mederands

Schema

@ U kan manueel synchronizeren, of automatizch bij de

opstart van Microsoft Outlack.
Manueel hd

Gebruiker

<% “oer hieronder de gegevens in van de gebruker wiens
agenda u wenst te spnchronizeren.

Gebruikersnaar |H udi

Wwachtwoord: .

Walideren
Ok | Annuleren |

(scherm 15)
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Bij de programmaopties kan u bovenaan kiezen in welke taa | Admin -Sync zich moet tonen. Momenteel
zijn er 3 talen te gebruiken, nl. Nederlands, Frans en Engels.

In de tweede sectie kan u kiezen of het synchronisatiescherm van Admin -Sync meteen bij de opstart
van Microsoft Outlook te voorschijn moet komen (dan ki est u voor fABi]j opstarteno
gaat opstarten door op de knop fiSynchroniseero te kIl ikEKk:

Tot slot moeten we nog opgeven met als welke gebruiker we naar de databank gaan connecteren, en

wie zijn agend a we dus gaan synchroniseren.

Indien we de gebruikersnaam en wachtwoord hebben ingegeven, dan gaan we de gebruiker valideren

door te klikken op de knop AValidereno. I ndien de valid

(scherm 16).

Valideren gebruikersnaam en wachtwoord El

\14) validatie succesyoll

(scherm 16)

Dan bewaren we instellingen door op de knop AOKO te Kkl il

3.3 Svynchronisatie

Nadat alle gegevens en instellingen correct verricht zijn, kunnen we de synchronisatie starten. De
eerste maal kan dit enige tijd in beslag nemen.

U kIlikt op de knepem®&ynanhrdem knoppenbal k van Outl ook
synchronisatiescherm  (scherm 17).

1| Syneton Admin-Sync

Bestand  Tools  Help

@

Synchronisatie  Stoppen | Opties

Informatietype Status
IE‘ Contacten
EI Werknemers
EI Externe adressen
E Afgpraken
E Afwezighedan
E Feestdagen
E Taskflow

(scherm 17)

Indien de instellingen correct zijn doorgevoerd, moet bovenaan de naam van de persoon wiens agenda
gesynchroniseerd wordt ingevuld zijn. De volg ende stap is in het synchronisatiescherm op de knop
iSynchronisatiedo klikken.

Hierdoor wordt de synchronisatie gestart. U zal het de voortgangsindicator tweemaal zien voltooien.

De eerste maal wordt een connectie gelegd met de databank en worden alle ge gevens opgehaald
(scherm 18). Als dit voltooid is, dan wordt gestart met het wegschrijven van de gegevens van Admin -1S
naar Outlook en omgekeerd (scherm 19).
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L7l Syneton Admin-Sync

Bestand  Tools  Help

D)
-

XML bestanden worden aangemaakt .. @

[Fitt

Informatietype Status

antac 1
EIWerknemers
E Externe adreszen
BAfspraken
[E shwezigheden
[ElFeestdagen
=T askflow

(scherm 18)

U kan meteen ook opvolgen hoeveel contacten en afspraken van Admin -IS naar Outlook
gesynchroniseerd zullen worden.

Il Syneton Admin-Sync

Bestand  Tools  Help

@ Q =
Stoppen
Synchronisatie gestart . @
L] ]
Infarmatistype Status

-]
E 20werknemers te synchronizeren
E 0 Exteme adressen te spnchronizeren
E1 Afzpraken te synchroniseren
E 0 Afwezigheden te synchroniseren
=] 200 Feestdagen te sunchronizeren
=18 T askflow afspraken te synchraniseren

(scherm 19)

Indien de synchronisatie voltooid is, kan u de status zien in het volgende scherm (scherm 20).

Ll Syneton Admin-Sync

Bestand  Tools  Help

@ O

Synchronisatie  Stoppen | Opties

Informatietype Statuz

.. ) 1} Wioltbooid
EI 20 wierknemers te synchroniseren Wioltooid
EI 0 Externe adrezzen te sunchronizeren Wioltooid
[E1 Afspraken te synchranizeren Yoltooid
=10 Abwezigheden te synchranizeren Yoltooid
=] 200 Feestdagen te sunchronizeren Yoltooid
=18 T askflow afspraken te synchraniseren Yoltooid

(scherm 20)
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Na de voltooiing van de synchronisatie moet u het synchronisatiescherm afsluiten door te klikken o p
het kruisje om het scherm te sluiten.
Vervolgens kan u controleren of alle gegevens gesynchroniseerd zijn. De synchronisatie van contacten

(kl anten, wer knemer s, externe adressen, | eads, prospe
contacten.
De contacte n zijn mooi in groepen verdeeld (scherm 21).

& =| Contactpersonen
&= Admin: Contacten
&= Admin: Externe adressen

&= Admin: Werknemers (scherm 21)

De contacten, werknemers en externe adressen worden ook allemaal in de hoofdmap

fiContactpersoneno gepl aatst. I ndi en u beschi kt over
gesynchroniseerd worden met uw PDA. De synchronisatie van Windows (van Outlook naar PDA) kan

enkel de contacten in de hoofdmap fiContactpersoneno synt
Tip:

Bij de synchronisatie van uw contactpersonen, worden deze ook in een categorie ondergebracht.
Indien u nog een beter ov  erzicht en groepering van u contactpersonen wenst, dan kan u bovenaan in

de knoppenbalk, naast de knoppenbalk met de rechtermuisknop klikken (scherm 22).
i g Mieuw ~ =) P, 4 - | ‘i,)zoeken | [ Contactpersoon zosken - | (@) H
E;‘;iSynchrnniseer Y Tijdsreqistratie H ~——
andaar
i GGt | (@ vorige 9 | (B =N ad | Op categorie =] _"=ﬂ sl H R

Contactpersonen Contactpersonen web
Mijn contactpersonen [ @ % volledige naam Klant-id | Bedrijf Adrmin-0MS
Admin-Sync

Docuxplorer

8- Contactpersonen
=] Admin: Contacten

8] Admin: Externe adressen () Categoriegn: +Bank (4 items)

8= Admin: Werknemers Aanpassen...

Huidige weergave ) Cateqorieén: +EBedriifsrevisor (1 iterm) (scherm 22)
In het menu dat vervolgens te voorschijn komt kiest u voor Geavanceerd. Hierdoor vers chijnt de
onderste knoppenbalk op het scherm (scherm 23).
PG| (@) varige () 3 Ed Op categorie - | E e

gt | (@ Yerige ) | (A [ 4 | | I=NEEeN - (scherm 23)
I ndien u in de dropdownl i j st kiest voor AiOp categori e
categorieén in Outlook getoond worden. Al de categorieén startend met een + teken zijn categorieén

aangemaakt door Admin  -Sync (scherm 24).

Categorieén: +Bank (4 items)
_ategoriesn: +Bedrijfsrevisor {1 item)
aktegorieén: +Commissarissen {1 item)

Categorieén: +Controlekantoor BTW (28 items)

=
=

|

=

(4 Categorieén: +Controlekantoor Directe Belastingen (165 items)
[ Cateqorieén: +Diensten (27 items)

[ Categorieén: +Diversen (29 items)

(4 Cateqorieén: +Documentatiscentrumn (3 ikems)

(4 Cateqorizén: +Eenmanszaken Klant (91 ikems)

]

Categorieén: +Geen uurregistratie meer op doen Klank (2 ikems)

(scherm 24)
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