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1.  Systeemvereisten  
 

Admin -Sync  vereist het Microsoft.NET Framework 2.0. Indien dit nog niet geïn stalleerd is, zal de 

Admin -Sync  Installer dit ontdekk en en het vereiste Framework mee installeren . 

 

Hieronder de systeemvereisten voor het Microsoft.NET Framework 2.0  

(terug te vinden op: http://msdn.microsoft.com/netframework/technologyinfo/sysreqs/default.aspx )  

 
.NET Framework 2.0  

Processor  Minimum:   
600 megahertz (MHz) Pentium processor, or an AMD Opteron, AMD Athlon64 or AMD Athlon XP processor  
Recommended:  
800 MHz Pentium processor, or an AMD Opteron, AMD Athlon64 or AMD Athlon XP processor  

 

Operating System  x32 - bit based systems   
Microsoft® Windows® 9 8  
Windows 98 Second Edition  
Microsoft Windows 2000 Professional with SP4  
Windows 2000 Server with SP4  
Windows 2000 Advanced Server with SP4  
Windows 2000 Datacenter Server with SP4  
Microsoft Windows XP Professional with SP2  
Windows XP Home Edition wi th SP2  
Windows XP Media Center Edition 2002 with SP2  
Windows XP Media Center Edition 2004 with SP2  
Windows XP Media Center Edition 2005  
Windows XP Tablet PC Edition with SP2  
Windows XP Starter Edition  

Microsoft Windows Millennium Edition  
Microsoft W indows ServerÊ 2003 Standard Edition  
Windows Server 2003 Enterprise Edition  
Windows Server 2003 Datacenter Edition  
Windows Server 2003 Web Edition  
Windows Server 2003 R2, Standard Edition  
Windows Server 2003 R2, Enterprise Edition  
Windows Server 2003  R2, Datacenter Edition  
x64 - bit based systems  
Windows XP Professional x64 Edition  
Windows Server 2003, Standard x64 Edition  
Windows Server 2003, Enterprise x64 Edition  
Windows Server 2003, Datacenter x64 Edition  
Windows Server 2003 R2, Standard x64 Ed ition  
Windows Server 2003 R2, Enterprise x64 Edition  
Windows Server 2003 R2, Datacenter x64 Edition  
Itanium -based systems  
Windows Server 2003 with SP1, Enterprise Edition for Itanium -based Systems  
Windows Server 2003 with SP1, Datacenter Edition for Ita nium -based Systems  
Windows Server 2003 R2, Enterprise Edition for Itanium -based Systems  
Windows Server 2003 R2, Datacenter Edition for Itanium -based Systems  

 

Minimum Software  .NET Framework 2.0 Redistributable  

Microsoft Internet Explorer 6.0 with Servi ce Pack 1  
Microsoft Data Access Components (MDAC) 2.8  
Windows Installer 3.0  

RAM  Minimum:  
128 megabytes (MB)  
Recommended:  
256 MB  

 

Hard Disk Space  50 MB (including 40 MB for the .NET Framework Redistributable)   

CD or DVD Drive  Not required  

Display  Min imum:  
800 x 600 256 colors  
Recommended:  
1024 x 768 High Color ð 16 -bit  

Mouse  Not required  
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2.  Installatie Admin - Sync  
 

Voor we Admin -Sync  installeren, moeten we in Admin - IS  eerst enkele instellingen doen. In Admin - IS 

moet u aanduiden wie van uw werknemers een ñSync  gebruikerò is. Uw Admin-IS licentie bepaalt 

tevens op hoeveel Admin -Sync  gebruikers u recht hebt.  

  

U start hiervoor als een administrator Admin - IS op.  

Vervolgens gaat u naar HRM > Beheer Dossier.  

  

Per gebruiker moet u op het tabblad ñGebruikerò aanduiden of hij/zij een ñOutlook  gebruikerò is. 

 

 
 

Indien dit gebeur d is, kan een gebruiker met Sync  rechten gebruik maken Admin -Sync . 

  

De instellingen van Admin -Sync  gebeuren in het Admin -Sync  pakket zelf en dus NIET in Admin - IS.  

Voor de instellingen  bekijkt u hoofdstuk 8. 

 

De installatie van Admin -Sync  verloopt door het dubbelklikken op het installatiebestand:  ñsetup.exe ò 

 

Alvorens de installatie van Admin -Sync start wordt gecontroleerd of alle benodigde software reeds 

aanwezig is (Microsoft .NET Fra mework, Office 2003 update en MDAC voor Windows 2000).  

 

Zo niet wordt u gevraagd de benodigde software eerst te installeren (scherm 1) .  

 

 (scherm 1)  
 

Hier kiest u dus voor Install. Hierdoor verschijnt onderstaand scherm (scherm 2) . 

 

 (scherm 2 ) 
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Indien alle benodigde software geïnstalleerd is, wordt er automatisch verdergegaan met de installatie 

van Admin -Sync (scherm 3). We klikken hier op ñNext >ò. 

 

 (scherm 3) 
 

Zoals altijd moet je de installatielocatie (scherm 4)  selecteren (standaard staat dit goed ), en klikken op 

ñNext >ò. 

 

 (scherm 4) 
 

Laatste maal op ñNext >ò klikken (scherm 5) .  
 

 (scherm 5) 
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 (scherm 6) 
 

Als de installatie (scherm 6)  succesvol verlopen is krijg je het volgende scherm:  

 

 (scherm 7)  
 

Ditmaal klikken we niet op ñNext >ò maar op ñCloseò (scherm 7) . 
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3.  Algemeen gebruik  
 
3.1  Opstart Microsoft Outlook  
 

Als u na de installatie van Admin -Sync, Microsoft Outlook opstart, zal u opmerken dat er twee nieuwe 

knoppen in de knoppenbalk zijn toegevoegd (scherm 8) .  

 

 (scherm 8)  

 
3.2  Instellingen  
 

Ind ien u Admin -Sync voor de eerste maal gaat gebruiken moet u eerst nog enkele instellingen 

verrichten alvorens u met het pakket van start kan gaan.  

Na het opstarten van Microsoft Outlook klikt u op de knop ñSynchroniseerò. Hierdoor verschijnt het 

synchronis atie scherm (scherm 9) .  

 

 (scherm 9) 
 

De eerste en zeer belangrijke instelling is het instellen van de database die we gaan gebruiken. 

Uiteraard gaan we de synchronisatie samen met Admin - IS gebruiken. We kiezen voor het menu, 

ñBestandò en vervolgens voor ñConnectie instellingenéò.  

 

 (scherm 10 )  
 

We zorgen ervoor dat de connectie op ñAdminISò staat ingesteld (scherm 10 ) . Dit doen we door in de 

keuzelijst voor AdminIS te kiezen. De connectie is NIET hoofdlettergevoelig. Indien we AdminIS 

geselecteerd hebb en, kiezen we voor de knop ñTest Connectieò. Hierdoor wordt bevestigd of we een 

connectie met de Admin - IS databank konden verwezenlijken (scherm 11 ) .  

 

 (scherm 11 )  
 

Tot slot bevestigen we onze keuze met de knop ñOKò (scherm 10 ) . 
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De eerst maal merkt u dat er geen naam onder de knop Synchronisatie (scherm 9)  aanwezig is. Dit komt 

omdat u eerst uw login gegevens van Admin - IS in Admin -Sync moet invoeren. Hiervoor klikt u op de 

knop ñOptiesò, of via het menu Tools. 

 

 (scherm 12 )  
 

Het opties scherm is een zeer belangrijk scherm van Admin -Sync. Hier kan u ondermeer aanduiden 

wat u wel en niet wenst te synchroniseren (scherm 12 ). Op het eerste tabblad ñSynchronisatieoptiesò, 

kan u bij ñContactenò aanduiden per CRM type welke contacten u wenst te synchroniseren als 

contactpersoon naar Outlook  (scherm 13 ) .  Ook kan u bij Externe adressen een selectie maken (scherm 14 ) .  

 

 (scherm 13 )                         (scherm 14 ) 
 

Indien u ook verkiest om uw afspraken van Taskflow uit Admin - IS naar Outlook te synchroniseren, 

vin kt u ñTaskflowò aan. 

 

Indien u alles correct heeft aangevinkt volgens uw voorkeuren, dan moet u op het tweede tabblad 

ñProgrammaoptiesò nog enkele instellingen verrichten (scherm 15 ) . 

 

 (scherm 15 )  
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Bij de programmaopties kan u bovenaan kiezen in welke taa l Admin -Sync zich moet tonen. Momenteel 

zijn er 3 talen te gebruiken, nl. Nederlands, Frans en Engels.  

 

In de tweede sectie kan u kiezen of het synchronisatiescherm van Admin -Sync meteen bij de opstart 

van Microsoft Outlook te voorschijn moet komen (dan ki est u voor ñBij opstartenò), of u het manueel 

gaat opstarten door op de knop ñSynchroniseerò te klikken in Outlook (dan kiest u voor ñManueelò). 

 

Tot slot moeten we nog opgeven met als welke gebruiker we naar de databank gaan connecteren, en 

wie zijn agend a we dus gaan synchroniseren.  

Indien we de gebruikersnaam en wachtwoord hebben ingegeven, dan gaan we de gebruiker valideren 

door te klikken op de knop ñValiderenò. Indien de validatie succesvol was, krijgt u het volgende scherm 

(scherm 16 ) .  

 

 (scherm 16 )  
 

Dan bewaren we instellingen door op de knop ñOKò te klikken. 

 

3.3  Synchronisatie  
 

Nadat alle gegevens en instellingen correct verricht zijn, kunnen we de synchronisatie starten. De 

eerste maal kan dit enige tijd in beslag nemen.  

 

U klikt op de knop ñSynchroniseerò in de knoppenbalk van Outlook. Hierdoor verschijnt het 

synchronisatiescherm (scherm 17 ) .  

 

 (scherm 17 )  
 

Indien de instellingen correct zijn doorgevoerd, moet bovenaan de naam van de persoon wiens agenda 

gesynchroniseerd wordt ingevuld zijn. De volg ende stap is in het synchronisatiescherm op de knop 

ñSynchronisatieò klikken.  

 

Hierdoor wordt de synchronisatie gestart.  U zal het de voortgangsindicator tweemaal zien voltooien. 

De eerste maal wordt een connectie gelegd met de databank en worden alle ge gevens opgehaald 

(scherm 18 ) . Als dit voltooid is, dan wordt gestart met het wegschrijven van de gegevens van Admin - IS 

naar Outlook en omgekeerd (scherm 19 ) .  



 

Syneton Admin -Sync 2.0   Opgemaakt op: 04 -03 -2007  

 (scherm 18 )  

 

U kan meteen ook opvolgen hoeveel contacten en afspraken van Admin - IS naar Outlook 

gesynchroniseerd zullen worden.  

 

 (scherm 19 )  
 

Indien de synchronisatie voltooid is, kan u de status zien in het volgende scherm (scherm 20 ) .  

 

 (scherm 20 )  
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Na de voltooiing van de synchronisatie moet u het synchronisatiescherm afsluiten door te klikken o p 

het kruisje om het scherm te sluiten.  

Vervolgens kan u controleren of alle gegevens gesynchroniseerd zijn. De synchronisatie van contacten 

(klanten, werknemers, externe adressen, leads, prospecten, é) kan u bekijken in Outlook bij 

contacten.  

 

De contacte n zijn mooi in groepen verdeeld (scherm 21 ) .  

 

(scherm 21 ) 
 

De contacten, werknemers en externe adressen worden ook allemaal in de hoofdmap 

ñContactpersonenò geplaatst. Indien u beschikt over een PDA, dan kunnen de contacten 

gesynchroniseerd worden met uw PDA. De synchronisatie van Windows (van Outlook naar PDA) kan 

enkel de contacten in de hoofdmap ñContactpersonenò synchroniseren. 

 

Tip:  

Bij de synchronisatie van uw contactpersonen, worden deze ook in een categorie ondergebracht. 

Indien u nog een beter ov erzicht en groepering van u contactpersonen wenst, dan kan u bovenaan in 

de knoppenbalk, naast  de knoppenbalk met de rechtermuisknop klikken (scherm 22 ) .  

 

 (scherm 22 )  
 

In het menu dat vervolgens te voorschijn komt kiest u voor Geavanceerd. Hierdoor vers chijnt de 

onderste knoppenbalk op het scherm (scherm 23 ).  

 

 (scherm 23 )  
 

Indien u in de dropdownlijst kiest voor ñOp categorieò, zal u merken dat de contactpersonen in 

categorieën in Outlook getoond worden. Al de categorieën startend met een + teken zijn categorieën 

aangemaakt door Admin -Sync (scherm 24 ) . 

 

 (scherm 24 )  
 

 




