
 

 

 

 
 
Admin-Consult 
De ultieme tool voor dienstverlenende bedrijven 
 
Admin-Consult werd ontwikkeld door consultants op basis van een jarenlange 
ervaring in de problematiek van uurregistratie, facturatie en het algemeen 
beheer van een kantoor. 
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Over Syneton… 

Syneton bvba is gespecialiseerd in de niche van beheersoftware voor boekhouders, accountants, 

bedrijfsrevisoren en andere consultancykantoren zoals adviseurs, advocaten, management 

consultants, reclamebureaus, architecten, ingenieurs, projectontwikkelaars,….  

Al meer dan 500 kantoren maken gebruik van onze producten. Dit bewijst de nood aan een systeem 

dat de administratie van kantoren moet vergemakkelijken en systematiseren. 

Ons uitgebreid gamma aan producten vindt u op onze website www.syneton.be. 

Wenst u meer informatie? Stuur dan een e-mail naar info@syneton.be. 
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      Beheer relaties 

(prospecten, leads, klanten, controleorganisaties, leveranciers,…) 

Dat uw relaties belangrijk zijn voor uw onderneming is al lang bekend. U wilt uw relaties de aandacht 

geven die zij verdienen, op een manier zoals zij dat graag willen. 

Een correct en duidelijk beheer van uw connecties is vandaag de dag van grote betekenis voor 

succesvol zakendoen. Enerzijds moeten organisaties de relatie tot hun klant koesteren en anderzijds 

moeten ze – met goedkeuring van de bestaande en potentiële klanten - zo veel mogelijk kennis over 

hun klanten opdoen, om de juiste producten en diensten aan te bieden. Beide zijn alleen inzetbaar 

door ondersteuning van de modernste Informatie- en Telecommunicatietechnologie. Als u uw 

relaties goed beheert kan dit heel wat voor uw bedrijf betekenen: betere kennis van uw klanten, 

beter inzicht in uw diensten en daardoor de mogelijkheid om beter geïnformeerde beslissingen te 

nemen.  

 

Bedrijven blijven vaak bij hun zelfgebouwde databankoplossing. Of, nog vaker, bij een combinatie 

van verschillende Excel werkbladen, Access-databanken en papier. Naarmate uw relatiebestand 

groeit, wordt deze manier van werken zeer onoverzichtelijk. Door de opkomende concurrentie is het 

nuttig om te weten wie de klanten zijn waar u het meeste aan verdient. En wat de beste manier is 

om nieuwe klanten te vinden. 
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     Beheer medewerkers 

Het optimaal inzetten van medewerkers verhoogt zowel het welbevinden als het rendement van de 
onderneming.  
 
De steeds hoger wordende administratieve druk verklaart de grote belangstelling van 
ondernemingen voor Human Resources software.  
 
Sterke punten 

 Zeer uitgebreide registratie van medewerkergegevens  
 Optimale opvolging aanwezigheid, verlof en ziekte 
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     Projectopvolging 

In veel organisaties wordt "projectmatig" gewerkt. Algemeen geldt dat er sprake is van projectmatig 

werken als een aantal onderling samenhangende activiteiten, met een begrenzing van de in te zetten 

middelen, uiteindelijk dienen te leiden tot een vooraf geformuleerd resultaat.  

 

Bij een projectmatige werkwijze is sprake van management op projectniveau: de projectleider is 

verantwoordelijk voor het bereiken van het geformuleerde resultaat van het project binnen de 

gestelde limieten in tijd en geld. Bij langlopende projecten is een voortdurende bewaking van de 

voortgang van belang. Na afloop van een project dient een evaluatie uitgevoerd te worden waarbij 

het eindresultaat wordt getoetst aan de vooraf gestelde doelstellingen.  

Sterke punten 

 Functie- of persoonsgebonden registratie van prestaties 
 Opvolging projectstappen 
 Offerte op projectniveau 
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     Planning 

Deze module biedt u een overzichtelijke grafische agenda voor het beheren en plannen van 

werkzaamheden en afspraken met uw klanten.  

 

In de agenda worden afspraken overzichtelijk per dag, per week of per maand gepresenteerd. 

Doordat alle afspraken in één centraal systeem staan, heeft u inzicht in de planning van uw collega's.  

 

Vanuit de agenda kunnen alle geplande activiteiten eenvoudig overgenomen worden in de 

tijdsregistratie. 
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     Tijdsregistratie 

Er zijn heel veel manieren waarop u de uren kan registreren, bijvoorbeeld met spreadsheets (Excel) 

of met gewone losse papiertjes. Probleem met deze oplossingen is vaak dat u ze niet altijd bij u hebt 

als u aan het werk bent, of ze raken zoek. Aan het einde van de week is het hierom vaak weer 

bedenken waar u eigenlijk zo druk mee bezig was.  

 

Gelukkig zijn er ook elegantere oplossingen, zoals bijvoorbeeld onze applicatie Admin-Consult. Met 

deze applicatie kan u zelfs op uw PDA altijd en overal uw uren bijhouden (zelfs met een gewone 

browser en internetconnectie kan dit).  

 

In Admin-Consult kan u op 3 manieren de uren registreren:  

 Vrije ingave  
 Real-time ingave (de systeemklok meet de tijd automatisch)  
 Via uw agenda-interface (plannen => registreren)  

Naast de uren kan u ook alle kosten (bv. auto) en materiaalverbruik registreren. Alle info wordt dan 

uiteindelijk verwerkt in de facturatie. 
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      Facturatie 

Alle geregistreerde uren, kosten en materiaalverbruik worden overzichtelijk bijgehouden en dienen 

als basis voor de automatische generatie van de facturen. Het systeem houdt zelf bij welke prestaties 

nog moeten gefactureerd worden. Ondoorzichtige facturen behoren tot het verleden. Elke factuur 

die u genereert kan een specificatie naar activiteiten, uren en bedragen bevatten. Per project beslist 

uzelf hoe uw facturen geconfigureerd worden: één bedrag, volledig gespecificeerd (t. e .m. de 

opmerkingen van uw bedienden) of alles ertussenin. 

Export van facturatiegegevens naar uw boekhoudpakket behoort tot de mogelijkheden. 
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     Documentbeheer 

Documentmanagement maakt het mogelijk alle bedrijfsdocumenten centraal en digitaal op te slaan. 

Via zelf samen te stellen documentsjablonen gebeurt dit op een gestructureerde wijze, waarbij kan 

worden aangegeven wie, welke documenten mag lezen. Alle geautoriseerde medewerkers kunnen 

die documenten altijd raadplegen. Dit bevordert de communicatie en kennisdeling tussen 

verschillende afdelingen en/of business units binnen uw organisatie en draagt bij tot een ‘paperless 

office’. 
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     Zelf rapporten maken 

Met de rapportgenerator kunt u op een eenvoudige manier rapporten maken. Bovendien bepaalt u 

de lay-out van uw rapport zelf. 

De bedoeling van de rapportgenerator is om zelf rapporten samen te stellen, gebruik makend van de 

tabellen in uw databank. Door een query (*) te maken haalt u de gegevens die nodig zijn uit de juiste 

tabellen in de databank. 

(*) Met een query wordt in de informatica een opdracht bedoeld die aan een database wordt gegeven om een 

bepaalde actie uit te voeren, die ook potentieel gegevens terug geeft. 

Gemaakte rapporten kunt u beschikbaar stellen aan uw medewerkers. 

 

 

http://nl.wikipedia.org/wiki/Informatica
http://nl.wikipedia.org/wiki/Database
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Wenst u onze ervaring te delen ? 

Wij danken alle accountants en andere dienstverlenende bedrijven die met ons samengewerkt 

hebben en tot het succes van Admin-Consult  bijgedragen hebben. 

Op onze vernieuwde site www.syneton.be (Producten – Admin-Consult)  vindt u nog meer 

informatie. 

Bij interesse kan u een mailtje richten naar info@syneton.be of een seintje geven op 03/830 74 30.  

Zo kunnen wij volledig vrijblijvend bij u op kantoor een voorstelling van Admin-Consult komen geven 

en schetsen hoe wij het pakket in ons eigen kantoor dagelijks gebruiken.  

 Met vriendelijke groeten,  

 Syneton bvba  

  

 

 

 

mailto:info@syneton.be

